
 المحاضرة الرابعة : وظائف نظم إدارة المكتبات و مراكز المعمومات : 

ان اهمممظ ئفمممم إ افمممظ كتاات او صيامممم  همممئ  ممم ماو ئ ي مممئ ا ئ تممما  اوئ مممم    ممم     ئ مممم  
او صياو أاف و يت ظ   ل م  الاخي ما ئ او لام  ئ اويزئ مت ئ اوص متم  ئ اورسا مو ئ تما  
الإ مات املإتم و اوى تما  اومتئا م   م  ص  ما  من اوئفمم إ ي  م  اومافظ او  متا ا  م م  

 حيمممئل  لمممى ي ممم  ص  ي مممإ او   ئ مممم  او صيا مممو ئ  مه يسمممم ئ ول علئ مممم  وممم ا   ممم  ان 
  صمن يئا تهم    او صياو ا عاى اخا ان ي     لى ا   لو اويمو و :

 * م ا  ئ ت    او صياو 

 *ه  اوصيم   عما ئ و ن  عما 

 *ه  اوصيم   ح ئز ئ و ن  ح ئز .

  :مزايا تطوير نظم إدارة قواعد البيانات 

 اتخم  ئ يحت ث ئ يخز ن ئ  عمو و اوا مام  ي ا  اويصااا    *

 *يئ  ا يتا م   ي ئات      م  ا يا مع اوا مام  .

ئ  ام مو اوا مامم    م  اوصامم م  ئ اوا ال ئياا  مم   ئ اويتمما ا *يئ  ا أ ممو    يعمتتت ورماز 
 او يائ و 

 يتم   *او  م تت    يتت ظ خت م   علئ م   يتت و     الإحم و او ما و ئ اواث الاا

 * ا  من ئ او ا و ولا مام  اوا خزاو ئ ح م يسم  ن اورتتان ائ اوعاث اسم . 

  متطمبات المكتبة من النظام : 

 الإ صما م  اوصز و ويعت له ح   اوحم و . سئوو اامء ه ص  قم تت اوا مام   ع يئ  ا *

* مممسئوو يحمممت ث ئ يعمممت   اوا مامممم    ممم  اويحمممت ث  لمممى   ممميئ  او مممرحو ئ صممم و  اويعمممت   
 اوام    لى   يئ  اوتم تت .



*يممممئ  ا يتا ممممم  ا مممميا مع  ي ممممئات   مممم  اوايمممما    اممممم ئ   ممممماا ولصل ممممو ئ او ا مممم  اوائو ممممما  ئ 
 اوي مئز ئ اواحث     زء  ن اوحت  ائ اوحت  اصم له ائ  لى   يئ  اوي   لو.

 ئوو اويحصظ اع ل م  اوراز ئ او ام و ا  ا ئ  سئوو ئ صرمءت * س

قام  اوامتء اااممء اوتم متت ئ او لمئ  اومى  سممز من متطمبات بناا  قاعادة البياناات ماا يما  :  
 اوا مام  ي س ز اوا مام  اويمو  :اوحم ئ       لى  ت ا قم تت 

 اوحتئ  ئ  ئا رو ص  حت  

  ا تو اتخم  اوا مام  

اتممم  الايمحممو أل اوحتممئ  اويمم    صممن ا مميختا سم ولاحممث ئ الا مميا مع ئ أ مملئ  ا مميخص  
 ا مام  ه ه اوحتئ  .

 ااصم  اوراز ئ او ام و     اويتما ا ئ اوصام م  ئ اوا ال ئياا  م  .

ان افمممظ او صياممو او يصم مم  ئ اواممم     ممم  ان الوظااائف ااساسااية لنظااام إدارة المكتباااة :  
 ى يار   اوئفم إ ئ او سمظ ا  م  و ول صياو ئ اوي  ه  ص م  ل  : صئن قمتا  ل

 *او ل  ئ اويزئ ت 

 *اورسا و 

 *اورسا  او يمح  لى اوخ  او اماا 

 *تا  الإ مات 

 *تا   او ل ص  

 *او علئ م  الاتاا و 

 *الإ مات او يامتوو 

 *   ماو  لإ اوي ع ا ئ   صن هام ا يختاظ  لإ الإ مات اوا     



 *الا ير ماا  اوخم و امو ئات او عمات 

 *يتما ا ئ كح مءا  

 أنواع نظم إدارة المكتبات : 

 النظم المتكاممة :

ئئ   ه ه اوافظ   صن اوافا وتم تت اوا مام   لى ااسم ئحتت  يصم لمو ائ  ئ مئتت  م  او لرمم  
او يراقممو ئ اويممم   ممميظ ت ممما اعتمممسم  مممع اوممماعح الاخمما ويامممتئ ص لمممإ ئاحمممت  اعمممم وليصمممااا ي ممما 
او ااا ،    ص وئ ا تتام قم تت ا مام   صياو  ميحيئل اممو اع  لمى  لرمم  اويزئ مت  ئ  لرمم  

ئ  لرم  او اا ع ، ئ ص م هئ  علئظ ان هام  يصمااا  م  اعمح اوحتمئ    م  او  ومإ اورسا و 
ئ اوعاممئان ئ ا ماممم  اواامما ...اوممم ئ همم ا  عامممه  سممت ئ يصممااا ي مما  امماا وصتخممم  ئ احي ممم  
اوخ م ، ا م ا ئ   ه ا اوافمظ   صئن هامو   لإ ا     يتخ    ه اوا مام  و مات ئاحمتت  تم  

ئ ممت ئ صل ممم ت مم  اوحم ممو اوممى ا ممظ او  وممإ ائ اوعاممئان يصممئن كحموممو اوممى ئ واتمم   مم   لممإ اويز 
 او لإ او عاى ئ هص ا 

 النظم غير المتكاممة : 

ئ ا ئ   ه ه اوافظ  يظ ي   ظ ئ اامء قم تت ا مام  وصم  ق مظ ائ وصم  ا مااء  لمى حمتت  م ص 
ئ ق ممظ اويزئ ممت ئ اي مم  ظ ئ اامممء قئا ممت وصمم   من ق ممظ اورسا ممو ئ ق ممظ اوممتئا م  يتمئظ او صياممو 

او اا ع صص  لى حتت ئ اا م أح مام يتئظ او صيام  اي ز و اورسما   سامو  قم متت ولصيم   تم  
 ئ قم تت ول اا ع  ت  ئ قم تت ول ئات او  ع و ئ اوا ا و ئ هص ا .


